Oficina de Planeacidn y estadistica
Plataforma de registro de Vicerrectoria de sede
informes de gestion Sede Bogotd

Rol: Director
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PLATAFORMA
DE RECISTRO
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DE GESTION
L

Esta herramienta tiene como propdsito la sistematizacin del proceso por el cual las diferentes dependencias de La Sede Bogotd reportan
anualmente sus Logros, dificultades, mejoras y Scciones correctivas. A parti de este proceso La Oficina de Planeacién y Estadistica (OPE)
consolida esta informagidn y genera el informe de gestidn de La Sede, los informes de rendicién de cuentas y Otros reportes.

Iguatmente en esta plataforma se registran los Planes de Accién de Facultades, Centro e Institutos, facilitando y simplificanda el registro
de las propuestas de las iniciativas yel proceso de planeacidn,

¢Oué desea hacer?

Afiadir contenic rl
. contenido Conocer la plataforma Visualizar informes
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Contexto

La Plataforma de Registro de Informes de Gestion, es un proyecto liderado
desde la Oficina de Planeacion y Estadistica -OPE- de la Sede Bogot3,
que tiene como objetivo la sistematizacién del informe de gestion de cada
dependencia de la Sede, con el propésito de consolidar la informacién a
nivel de cifras, indicadores y actividades estratégicas en las diferentes areas
de trabajo de las dependencias del nivel central, facultad, instituto y centro.
Esto permite, entre otras, la generacion de boletines, la trazabilidad de la
gestion de las dependencias y el apoyo en la toma de decisiones.

La Plataforma ha estructurado tres principales roles de registro en las
dependencias:

2. Rol de Coordinador 3. Rol de Responsable de area

1. Rol de Director

En este documento se presenta el manual de usuario del rol
director, que tiene entre sus principales funciones en el sistema:

Contenido

Revisar el registro de datos ingresado en la plataforma por parte del responsable

de drea con el coordinador. Ingreso a la plataforma

Autenticacion con usuario de la

Mantener constante comunicacion con el coordinador para el registro,
Universidad

consolidacidn, actualizacién y ajuste de las cifras reportadas por la dependencia.

Revision de cifras

Evaluacién de la gestion a

A continuacidn, se listan los pasos para el ingreso e interaccién con la
plataforma desde el rol de responsable de area:




MANUAL DE USUARIO DIRECTOR

INGRESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a la plataforma de informes de gestion, debe escribir en
la url de su navegador la siguiente direccion:
http://prig.bogota.unal.edu.co/

En la parte inferior de la pagina encontrard la opcion “Anadir
contenido”, ingrese a esta seccion.

AUTENTICACION CON
USUARIO DE LA UNIVERSIDAD

La autenticacion se realizara con el usuario y clave institucional;
es importante no digitar el @unal.edu.co

|prig. bogota.unal edu.co

PRIG = VIDEOTUTORALES =  INSTRUCTIVOS PDF =  AVODAMNOS AMEIORAR —  ANALITICA -

~
PLATAFORMA
DE REGISTRO
DE INFORMES
DE GESTION
N

Esta herramienta tiene €6mo propésito la sistematizacin del proceso por el cual las diferentes dependencias de | Sede Bogats reportan

anualmente suslogros, dificultades, mejoras y acciones cormectivas. A partir de este procesa la Oficina de Planeacitn y Estadistica (OPE)
consolida esta informacidn y genera el informe de gestién de la Sede, los informes de rendicidn de cuentas y atros repartes.

Igualmente en esta plataforma se régistran los Planes de Accisn de Facultades, Centro e Institutos, Facilitando y simplificando el registra de las
propuestas de las iniciativas y el proceso de planeacign.

$Qué desea hacer?

Anadir contenido Conocer la plataforma Visualizar informes

- pprig.bogota.unal.edu.co

PRIG =  VIDEOTUTORIALES -  INSTRUCTIVOSPDF =  AYUDANOS AMEIORAR ~  AMALITICA -

Iniciar Sesion

Bienvenido

——

{Olividé su contrasefia?
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OFICINA DE PLANEACION Y ESTADISTICA . . . .
Luego de ingresar la clave y usuario, encontrard un mend lateral en la

parte izquierda.

Usted ha ingresado como
1 Inicio
Director En este mend tiene la opcién de descarga de PDF de la dependencia y
de creacién de usuarios (Consulte el manual de creacion de usuarios

para mas informacién)

[ Reporte por reas

&, Generar PDF de la dependencia

o .
-~ Usuarios Recuerde que tiene hasta el 3 de febrero de 2023

_ . ara registrar y enviar los reportes
@ Cerrar sesién e !

En la parte derecha encontrard informacion del rol con el cual
ingreso, fecha maxima de ingresar la informacién a la plataforma 'y
notificaciones.

Por favor ingrese una breve introduccién al informe de gestién de la dependencia:

El rol director tiene acceso a todas las areas a través de la seccién
“reporte por areas” y a la aprobacion general del informe de gestion.

OFICINA DE PLANEACION Y ESTADISTICA

Reporte por dreas

@ Inicio Seguimiento a la gestion

Devolver Todo  [EENIETETRCRLY Ganerar PDF del Area Evaluacion de la gestion

[# Reporte por dreas

Proyectos de Inversién

Seleccione el drea sobre la cual desea revisar la informacidn.
Seguimiento a la gestidn

Acompafamienta en 2 Formulacién de los Programas 1. Registres Enviades Estade Reportar

planes y programas

Acciones Jefatura » Seguimiente a la gestién Ode3
Viabilidad Financiera

Estrategias de Inteligencia Institucional o

Sistema de Gestidn de Calidad

Rendicién Piblica de Cuentas ‘

& Generar PDF de la dependencia

2 Usuarios

@ Cerrar sesién
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OFICINA DE PLANEACION Y ESTADISTICA

Reporte por dreas
@ Inicio Proyectos de Inversion

z
R E V I S I O N D E C I F RAS [ Reporte por dreas N erepo ot oes

Proyactos de Inversidn

Seguimiento a la gastidn

Acompafamiento en la Formulacién de los Programas T} Registros Enviados Estado Reportar
planes y programas

Acciones Jefatura > Proyectos de Inversidn Ode11

En la parte central de la pantalla se listan todos los programas R —

. , . . — [ > Ejecucién prasupuasto de inversidn (direccién financiera y administrativa) Ode2
asociados al drea seleccionada y el avance del registro. et I e I ] - i
Sistema de Gestidn de Calidad °

Rendicién Publica de Cuentas
&, Generar PDF de la dependencia

2, Usuarios

OFICINA DE PLANEACION Y ESTADISTICA

Reporte por areas

@ Inicio Proyectos de Inversién

Para revisar los campos del programa, dé clic en la flecha ubicada [ Reporte por éreas Develver Todo GenerarPOF delirs

al lado de los titulos. A continuacién se desplegaran las opciones y Proyectos de Inversidn
junto a ellas el botén de edicion para editar o validar la informacion Seguimiento s fa gestidn —

. Programas T} Enviados Estado Reportar
correspondiente. R

programas
. Proyectos de Inversion Odem
Acciones Jefatura

Viabilidad Financiera

Estrategias de Inteligencia Proyectos de inversién aprobados en el PAS Ingresando por .
Institucional responsable de drea
Sistema de Gestién de Calidad

Rendicién Publica de Cuentas.

I R Ingresando por 4
Proyectos de inversién terminados responsable de érea Editar
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ICDUSYUE. U1 g/ [ CUT SU=TUUEIAUD=y ~ary

@ Inicio

[# Reporte por dreas

* Arrastre y suelte las flechas de la columna "orden” en la posicién que desee si requiere reordenar |a tabla.

Consultas del Plan de Accin dela Sede enIa pigina de la OPE* Al dar clic en el botén editar se abrird una ventana modal en la
g | Covoee ool de Acein e s ena piana ce e OF cual usted encontrard diferentes campos diligenciados con ante-
Metas Plan de Accidn de Sede formuladas* rioridad por el responsable de Cada érea.

&, Generar PDF de |a dep I Matas Plan de Accién de Sede formuladas

2. Usuarios

© Cerrar sesion

UFICINA DE PLANEACIUN Y ESTADISIICA

@ Inicio
[#' Reporte por dreas

* Arrastre y suelte las flechas de la columna "orden” en la posicién que desee si reguiere reordanar la tabla,

Una vez revisadas las cifras que han sido diligenciadas con

uimiento a la g Consultas del Plan de Accién de la Sede en la pagina de la OPE* .. , N
TP AN S EDE ' anterioridad por el responsable de area y validadas por el
) 4 coordinador puede seleccionar “devolver” si hay correcciones
Metas Plan de Accién de Sede formuladas « “ . n . ) ..
Metas Plan de Accién de Sede formulacas o “ dar “visto bueno” si aprueba la informacién. Con el rol de

director podrd editar la informacién en caso de considerarlo
necesario. No obstante, este rol ha sido creado para la
revision y aprobacién del informe se la dependencia.

#, Generar PDF de |a dep

Archivos

2, Usuarios i
Nembre Descargar Eliminar

@ Cerrar sesién

bienestar jpg - ‘ & 0




[#' Reporte por dreas

dad Financiera

Estrategias de
Institucional

Sistema de Gestion de Calidad
Rendicién Pk de Cuentas
[ Reporte por dreas

1, Generar PDF de la
— dependencia

OFICINA DE PLANEACION Y ESTADISTICA

Reporte por dreas . ,
royectos de Inversidn > Evaluara gestion ; EVALUACION DE LA GESTION
Anilisis
Luego de revisar los campos de los programas, ingrese a
Fecrioa un andlsis general delrepore cel drea “evaluar la gestion” ubicada en la pantalla central. En esta seccién

p encontrara un analisis general de los resultados alcanzados por el area.
3000 Caracteres restantes
Una vez finalice la revision de los campos de esta seccion dé clic en
“devolver evaluacion” si existen correcciones o en “Aprobar”

si prosigue con su aprobacion.

Nota: Podra devolver o dar visto bueno durante la revision de
cada uno de los programas o en la pantalla inicial para aprobar o
devolver en su totalidad.
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En este manual se han abordado las principales caracteristicas de la plataforma
en su rol responsable de area, si tiene alguna duda o comentario adicional
sobre el funcionamiento del sistema por favor escriba al @unal.edu.co.

Prontamente estaremos dando respuesta.




